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Ediciones Eni, 2017. soft. Condition: New. Este pack contiene dos libros sobre Excel 2016 : el primero le presenta en detalle las distintas funciones de
la conocida hoja de célculo Microsoft® Excel 2016; el segundo concierne a la concepcion de tablas dindmicas para ayudarle en el analisis de sus
datos. El libro de la coleccién Ofimatica Profesional: Excel 2016 Esta guia practica presenta con detalle las diferentes funciones de la popular hoja
de célculo Microsoft® Excel 2016 ; se dirige a todas aquellas personas que desean descubrir el conjunto de sus funciones y profundizar en ellas. Tras
la descripcion del entorno, que incluye la cinta de opciones y la pestafia Archivo, asi como la gestién de libros, plantillas y hojas de célculo,
descubrira todas las técnicas para introducir y modificar datos (nimeros, fechas, series de datos, relleno rapido automatico, ecuaciones, etc. ). A
continuacidn podra ver cdmo efectuar todo tipo de célculos , desde los més sencillos (porcentajes, estadisticas) hasta los mas complejos (férmulas
condicionales, calculo de fechas, funciones de bisqueda, célculo de las cuotas a devolver de un préstamo, tabla de doble entrada, consolidacién de
hojas de célculo, clculo matricial. . . ). Una parte esta dedicada a las herramientas de analisis: creacién de escenarios , calculo del valor objetivo ,
auditoria de las hojas de célculo y uso del Solver . Después aprendera a sacar provecho de las numerosas funciones de que dispone para dar
formato a las tablas (fuentes, colores, bordes, formatos condicionales, estilos. . . ). Aprendera a ordenar y filtrar los datos, a organizar las tablas en
forma de esquemas y a imprimirlas . Excel es una herramienta potente en materia de representacién gréfica ; descubrird los numerosos tipos de
graficos de los que dispone: lineales, de barras, circulares, graficos en 3D, lineas de tendencia...
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