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Ediciones Eni, 2017. soH. Condition: New. Este pack contiene dos libros sobre Excel 2016 : el primero le presenta en detalle las distintas funciones de
la conocida hoja de cálculo MicrosoH® Excel 2016; el segundo concierne a la concepción de tablas dinámicas para ayudarle en el análisis de sus
datos. El libro de la colección Ofimática Profesional: Excel 2016 Esta guía práctica presenta con detalle las diferentes funciones de la popular hoja
de cálculo MicrosoH® Excel 2016 ; se dirige a todas aquellas personas que desean descubrir el conjunto de sus funciones y profundizar en ellas. Tras
la descripción del entorno, que incluye la cinta de opciones y la pestaña Archivo, así como la gestión de libros, plantillas y hojas de cálculo,
descubrirá todas las técnicas para introducir y modificar datos (números, fechas, series de datos, relleno rápido automático, ecuaciones, etc. ). A
continuación podrá ver cómo efectuar todo tipo de cálculos , desde los más sencillos (porcentajes, estadísticas) hasta los más complejos (fórmulas
condicionales, cálculo de fechas, funciones de búsqueda, cálculo de las cuotas a devolver de un préstamo, tabla de doble entrada, consolidación de
hojas de cálculo, cálculo matricial. . . ). Una parte está dedicada a las herramientas de análisis: creación de escenarios , cálculo del valor objetivo ,
auditoría de las hojas de cálculo y uso del Solver . Después aprenderá a sacar provecho de las numerosas funciones de que dispone para dar
formato a las tablas (fuentes, colores, bordes, formatos condicionales, estilos. . . ). Aprenderá a ordenar y filtrar los datos, a organizar las tablas en
forma de esquemas y a imprimirlas . Excel es una herramienta potente en materia de representación gráfica ; descubrirá los numerosos tipos de
gráficos de los que dispone: lineales, de barras, circulares, gráficos en 3D, líneas de tendencia...
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